Wir suchen eine Hauptleiterin der Borse Zumikon,

10-25% im Stundenlohn per sofort oder nach Vereinbarung

Die Hauptleiterin der Borse Zumikon wird ihr Amt abgeben und sich anderen Projekten

zuwenden. Aus diesem Grund suchen wir eine neue Hauptleitung fir unsere Borse.

Dich erwartet

e ein gut eingespieltes, hoch motiviertes Team

e strukturierte Arbeitsabldaufe

e ein solider Kunden- und Lieferantinnenstamm

e zeitgemadsser Stundenlohn

e Ferien wahrend der Schulferienzeit und einiges mehr

Dein Hauptaufgabenbereich liegt darin
e Erstellen von Stundenabrechnungen (Mitarbeitende) und
Kreditkartenabrechnungen (Verkaufe)
e Erledigung der Vorbereitungsarbeiten fir unsere Buchhalterin
e Mitarbeit im Verkauf und bei der Warenannahme
e Anschreiben der neu eingetroffenen saisonalen Waren
e den Gesamtuberblick zu wahren

Dein Profil

e engagierte und motivierte Personlichkeit mit Teamgeist
e freundlicher Umgang mit unseren Kundinnen und Lieferantinnen
e gute Anwender-PC-Kenntnisse

Als Hauptleitung wirst du als Bindeglied zwischen dem Boérsenteam und dem Vorstand des
Frauenvereins fungieren.

Alles Weitere kann bei Interesse gerne im personlichen Gesprach naher ausgefiihrt werden.

Kannst du dir eine Mitarbeit vorstellen? Oder kennst du eine Person, die Freude an diesen
Aufgaben hatte?

Dann melde dich bei uns. Wir freuen uns auf deine Kontaktaufnahme.

Bei Fragen steht dir Maya Zimmermann gerne zur Verflgung:

079 325 29 80 (bitte hinterlasse eine Nachricht, ich melde mich, sobald es mir moglich ist)
oder schreibe eine E-Mail an: maya.zimmermann@ggaweb.ch
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